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供应商注册指南
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尊敬的合作伙伴，

如您所知，我们正大步迈向数字化未来，为了简化采购流程，我们决定与SAP Ariba®合作。您是我们宝贵的供应商和值得信赖的合作伙伴我们希望您加入
全新的“Buying@Covestro”计划也借此机会向您传达相关的信息。

Buying@Covestro是一个云采购平台其中包括一些与供应商相关的模块。若您的公司还没有SAP Ariba®供应商账户，则需要进行注册，以便今后对该平
台进行使用。此注册免费。

您必须以Covestro供应商的身份注册SAP Ariba®供应商账户，此注册不会进入收费模块--Ariba供应商网络（ASN）。注册完成后，即可访问科思创相关的
SAP Ariba模块。

科思创将通过此平台管理您的主数据。为了继续与科思创保持业务关系，您需要检查并完善相关数据。

您将会收到一封电子邮件并通过电子邮件创建您的供应商账户。该电子邮件由Ariba自动生成，为了防止该邮件进入您的垃圾邮件文件夹，请注意发件人地
址为 no-reply@eusmtp.ariba.com 。

重要事项：若您的公司已拥有SAP ARIBA®供应商账户，请点击您在上述电子邮件中收到的链接，通过您现有的账户用户名进行登录。

注册完成后，您需要选择加入Ariba供应商网络（ASN）并可通过ASN进行数据交换（如采购订单和采购目录）。您需要支付的年费根据您在SAP Ariba上
进行的交易量确定。您将收到另一封更多有关 ASN介绍的电子邮件。若您在注册过程中有任何问题或需要支持，请通过以下电子邮件地址与我们联系：
procurement-directs.gc@covestro.com 或 Procurement-Indirects.gc@covestro.com 。
我们竭诚期待与您一起塑造数字化未来。

谨上，

mailto:no-reply@eusmtp.ariba.com
mailto:procurement-directs.gc@covestro.com
mailto:Procurement-Indirects.gc@covestro.com
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在接下来，我们将帮助您完成注册流程。

为了更高效迅速的完成注册流程，以下是注册过程中您需要准备的信息清单：

• 您的Ariba Network账号和密码（如果您已经注册成为SAP Ariba®供应商）；
• 接收科思创采购订单的电子邮件地址。

重要提示：
• 贵司在Airba系统的科思创调查问卷里看到的信息，如公司名字和地址，如果没有实质的变化的话，请不要随意变更。
• 请确保填写的供应商名字和地址是贵司营业执照上的名字和地址。
• 请将地址仅填写在“街道；地区；城市”，不要填写在“街道2，街道3和门牌号”等地方。如果没有实质的变更，请勿改动格式。
• “街道；地区；城市”都最多可以填写35个字符（包括空格），如“街道”填不完，请填在“地区”或者“城市”里面。
• 供应商名字1和供应商名字2都最多可以填写35个字符（包括空格）。
• 如需要变更信息，需要上传支持文件。如变更公司名字或地址，需要上传营业执照扫描件。

请注意该注册指南中所有截图来自于测试系统，可能与您之后使用的正式系统有细微差别。
* 文件仅供核实使用.

步骤1: 准备您的基本信息&重要提示
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• 您将通过电子邮件收到来自COVESTRO的初始邀
请，电子邮件地址为no-reply@eusmtp.ariba.com

• 点击您收到邀请邮件内的“单击此处”链接；

• 在新的页面，您可以选择用现有SAP Ariba® 供应
商账号登陆或是根据需要创建新帐户。

 这只是一个截图，您不能点击这个链接

步骤2: 发起邀请邮件

mailto:电子邮件地址no-reply@eusmtp.ariba.com
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如果贵司还没有SAP Ariba®供应商账号，点击
“注册”立即创建账号

如果贵司已有SAP Ariba®供应商账号，可直接点
击“登陆”即可.

步骤3: 做出您的选择
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登录到您现有的SAP Ariba®供应商帐户。

您将会直接进入科思创调查问卷页面。

使用现有的SAP Ariba®供应商帐户登录
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在这里您可以创建SAP Ariba® 供应商账号。

请将所有标(*)部分填写完整。

步骤4: 创建一个新的SAP Ariba®供应商账号



在创建过程中，您将被要求从产品和服务目录中选
择您的产品/服务。请记住，Covestro不能影响所
列类别。

如果出现加号，您可以在第二列、第三列或第四列
中选择类别

必须确认选择，然后单击“确定”。

创建一个新的SAP Ariba®供应商账号
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如果您同意，请在“阅读并同意使用条款和SAP 

Ariba隐私声明”前的方框内打勾。

现在您可以点击“创建帐户并继续”,您将会直接进入
科思创问卷调查页面。

创建一个新的SAP Ariba®供应商账号
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如果出现提示“潜在现有帐户”的消息，请单击“复查
帐户”

创建一个新的SAP Ariba®供应商账号

如果出现“复查重复帐户”，请单击“继续创建帐户”
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完成供应商调查问卷
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供应商注册调查问卷页面预览

1.请在此区域验证或输入您的信息（如
公司名字和地址没有实质变更，请不要
更改信息或格式）。
2.请将地址仅填写在“街道；地区；城市”，
不要填写在“街道2，街道3和门牌号”等地
方。
“街道；地区；城市”都最多可以填写35个
字符（包括空格），如“街道”填不完，请
填在“地区”或者“城市”里面。
3. 1.6.1~1.6.5, 请用中文填写。
4.供应商行为准则：您是否同意我们的
供应商行为准则？

显示问卷调查中所有问题类别，您可以
通过点击内容目录直接跳至相关问题。

1

3

2

1
2

3.1: 请输入一个有效的接收科思创采购
订单的电子邮件地址；
3.3: 请在下拉菜单中选择您倾向的开票
方式.

3
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检查并完成问卷调查

如果系统发现一些错误或者未完成的项目，将
会在页面上方进行标注提示。

5.1 你对公司名称或地址有做变更（增加/删除/

更改）么？
6. 如果你在5.1选择“Yes”，请上传支持文件。如
变更公司名字或地址，需要上传营业执照扫描件。

一旦您完成问卷调查可以点击“提交”，或者“保存
草稿”以供之后使用。

44
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您的注册已经完成！若您在注册过程中有任何问题
或需要支持，请通过以下方式与我们联系：
服务及技术商品：
热线电话：+86 21 8020 8855 

联系邮箱：Procurement -Indirects.gc@covestro.com 

原材料及包装材料：
热线电话：+86 21 8020 8811 

联系邮箱：Procurement -Directs.gc@covestro.com
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如何查找已经提
交的调查问卷
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登录您的帐户
https://supplier.ariba.com

1 点击左上角下拉菜单中的“Ariba提案和调查问卷”2

https://supplier.ariba.com/


登录您的帐户 2/2

17

3
如果您在该中看到多家公司，请选择Covestro，并找到此处显
示的问卷。


